
 

บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วทิยาลยัเพื่อการคน้ควา้ระดบัรากฐาน  ส านกังานเลขานุการ หน่วยบุคคล    
โทร. 8730    . 
ท่ี                                                                    วนัท่ี                  . 
เร่ือง  ขออนุมตัไิปราชการ                                                                                         . 
เรียน    ผูอ้ านวยการวทิยาลยัเพื่อการคน้ควา้ระดบัรากฐาน to the Director 
 
 ขา้พเจา้ I am                            ต าแหน่ง position                 .มคีวามประสงค์
จะขอเดนิทางไปราชการ Would like to request for permission to (รายละเอยีดดงัเอกสารแนบท้าย 
Details are attached)  

 เขา้รว่มประชุม attend a meeting   ฝึกอบรม attend a training session  

 สมัมนา a seminar/conference   ศกึษาดงูาน make a study trip 

 พุดคุยงานวจิยั meet collaborator   สร้างเครือข่าย research networking      

  อื่นๆ (โปรดระบุ) others (please specify                                          
             
 .โดยออกเดนิทางในวนัที ่Departure date    ในการนี้ข้าพเจ้าเดินทาง
โดยพาหนะ In this regard, I would to travel by means of   แล ะจ ะ เดิ น ท าง
กลบัมายงัมหาวทิยาลยัในวนัที ่Return date    โดย This travel 

  ไมข่อเบกิค่าใชจ้า่ยใดๆ ทัง้สิน้ Does not request any funds or supports. 

  เบกิจา่ยจากทุนวจิยัส่วนตวั Use my personal funding or research fund. 

  ขอเบกิจา่ยจากทุนวจิยัส่วนตวั Request for support are these below :   
             

 
จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมตั ิFor your consideration for approval 
      
 

 
     (    ) 
           ต าแหน่ง 

 

 


